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 Judul SOP Prosedur Penyusunan Rencana 

Operasional 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. UU RI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem 

Pendidikan Nasional 

2. PP RI. No. 4 Tahun 2014 tentang penyelenggaraan 

pedidikan tinggi dan pengelolaan Pendidikan 

tinggi 

3. Permenpan no. 35 tahun 2012 tentang pedoman 

penyusunan SOP administrasi pemerintah 

4. Peraturan Menteri pendaya gunaan apparatus 

negara dan reformasi birokrasi No. 35 tahun 2012 

tentang pedoman penyusunan standar operasional 

prosedur administrasi pemerintahan 

5. PMK nomor 119 tahun 2020 tentang standar biaya 

masukan tahun anggaran 2021 

 

 

 

1. SMA/ D3/ S1/ S2/S3; 

2. Menguasai computer; 

3. Memiliki kemampuan pengolahan data 

sederhana; 

4. Mengetahui tugas dan fungsi system dan 

prosedur keuangan; 

5. Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme 

membuat Perencanaan; 

6. Memiliki kemampuan berkomunikasi dengan 

baik dengan Bahasa yang baik. 

KETERKAITAN PERALATAN/ PERLENGKAPAN 

 

 

 

1. Computer 

2. Printer 

3. Scanner 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pelaksanaan kegiatan tidak mengganggu kegiatan 

akademik sesuai dengan kalender akademik di 

tahun berjalan 

2. Pelaksanaan kegiatan pengelolaan keuangan 

keuangan harus mengacu pada peraturan Menteri 

keuangan dan peraturan rector. 

 

 

        





 

 

 

 

 

 


